
 

 

 
 
 
 

 
 

 خطة الأمن والسلامة
 جمعية رعاية الأيتام بالجمومب 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

 مقر الجمعية:
 عدد الطوابق: اثنان 

 الأرضي  :موقع المكاتب
 موظفين 10: عدد الموظفين
 : نعموجود مصعد

 : أهداف خطة الأمن والسلامة
 .حماية الأرواح والممتلكات من المخاطر المحتملة -1
 .توفير بيئة عمل آمنة للموظفين والزوار والأيتام -2
 .الاستعداد والاستجابة لحالات الطوارئ مثل الحرائق أو الزلازل أو الإصابات  -3
 .التأكد من الالتزام بالمعايير واللوائح المعتمدة في السلامة المهنية -4

 : التدابير الوقائية
 الأمن  -1
 .تركيب كاميرات مراقبة عند المداخل والمخارج والمناطق الحيوية -
 .وضع كود أمني للدخول بحيث يكون مخصصًا للموظفين فقط -
 .تعيين مسؤول سلامة لمتابعة تنفيذ الخطة -
 .تثبيت إضاءة كافية داخل وخارج المبنى -
 الوقاية من الحريق:   -2
 .تركيب كواشف دخان وأجهزة إنذار في كل طابق -
 .في أماكن واضحة– بودرة كيميائية CO2توفير طفايات حريق  -
 .تدريب الموظفين على استخدام الطفايات والتصرف في حالات الطوارئ -
 .وضع لوحات إرشادية لمخارج الطوارئ ومسارات الإخلاء -
 .فحص دوري للتوصيلات الكهربائية وتجنب التحميل الزائد -
 السلامة داخل المبنى:   -3
 .التأكد من ثبات الأثاث والمكاتب لتجنب سقوطها -
 .وضع مضاد انزلاق على السلالم لتجنب الحوادث -
 .التأكد من وجود حواجز أمان على النوافذ في الطابق الثاني -
 .توفير صندوق إسعافات أولية مجهز بالكامل في كل طابق -

 :خطة الطوارئ والإخلاء
 حالات الطوارئ المحتملة:  -1
 حريقأ. 

 زلزال أو اهتزاز قويب. 
 أزمة قلبية(   –إصابة   –حالة صحية طارئة )إغماء ج. 
 تسرب غاز أو ماس كهربائيد. 
 إجراءات الإخلاء:  -2

 :في حالة الحريق أو الزلزال
 .تشغيل جرس الإنذار لتنبيه الجميع -
 وعدم استخدام المصعد نهائياً.  إخلاء الموظفين والزوار عبر السلالم فقط   -
 .توجه الجميع إلى نقطة التجمع الآمنة خارج المبنى -



 

 

 .التأكد من عدم وجود أحد مفقود من خلال قائمة الحضور -
 (911الرقم ) التواصل مع -

 :في حالة الإصابة الطارئة 
 .تقييم الحالة الصحية للمصاب وإبعاده عن الخطر -
 .تقديم الإسعافات الأولية إن أمكن -
 ( وإبلاغ الإدارة. 997الرقم )الاتصال فورًا ب -
 .تسجيل الحادث وتوثيقه لتفادي تكراره مستقبلاً  -

 :التدريب والتوعية
 :دورات تدريبية دورية للموظفين حوللابد من إقامة 

 .استخدام طفايات الحريق -
 .إجراءات الإخلاء السريع -
 .تقديم الإسعافات الأولية  -

 :لوحات إرشادية توضحولابد من وضع 
 .مخارج الطوارئ ومسار الإخلاء -
 .مواقع طفايات الحريق والإسعافات الأولية  -
 .الإسعاف، والشرطة، وأرقام الطوارئ الدفاع المدني -
 .أشهر لضمان استعداد الجميع 6تجربة إخلاء افتراضية كل  -

 متابعة وصيانة دورية 
 :جدول فحص دوري للأمن والسلامةلابد من وضع 

 .أجهزة الإنذار وطفايات الحريق ياً: فحص  شهر
 .اختبار نظام الإخلاء وتحديث إجراءات الطوارئر:  أشه 3كل 
 .تنظيم تدريب عملي لموظفي الجمعية على الطوارئ هر:أش 6كل 

 .راجعة شاملة لجميع تجهيزات السلامة في المبنىسنوياً: م

 الخاتمة
، مع تقليل المخاطر والاستجابة الفعالة  والمراجعينتطبيق هذه الخطة سيضمن بيئة عمل آمنة ومهيأة لموظفي الجمعية  

  .لأي طارئ
 

 م 2025اعُتمدت في اجتماع مجلس الإدارة الثامن لعام 
 م 2025- 12-18بتاريخ 

 الختم  التوقيع  رئيس مجلس الإدارة

 د. أنور حسين الحمراني 
  

 
 

 
 


