
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لائحة المشتريات 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 مقدمة 

لاكية  الاسته  الشراء بالنسبة للجمعية يمثل العملية المتعلقة باقتناء كل من الموجودات والمواد

: بمنتجات الجمعية، وتتمثل مشتريات الجمعية في الأنواع التاليةوالمواد الخاصة   

شراء الأصول الثابتة النوع الأول:   

المواد الاستهلاكية مثل القرطاسية والمستلزمات للأغراض المكتبية وغير ذلك. النوع الثاني:   

. المستلزمات الخدمية المختلفة  النوع الثالث:  

 المادة )1(:

 طريقة الشراء: 

: الأمر المباشر -1  

غير واحد   ر أو التواصل معتقديم عروض أسعاإتمام عملية الشراء من غير الحاجة إلى وهو 

. ألف ريال هو أقصى حد للشراء بهذه الطريقة 20عتبر مبلغ: ، وي  لموردينمن ا   

الشراء بالممارسة:  -2  

مــع مجموعــة مــن المورديــن، بحيـث يـتم   التفاوضهـو إتمـام عمليــة الشــراء بعــد  و

اختيار هذه الطريقة في  ، ويمكن الأقل على  ؤهلةجهات م  ثلاثأسعار من   ضإحضـار عـرو

 الحالات التالية: 

أخصائيون    إلايســتطيع توفيرهــا   لا التــي تتميــز بناحيــة فنيــة   الأعمالأو    الأصناف -1

. وفنيـون معينــون  

  ضالمطلوبة فـي مناقصـة عامـة، وتكون جميع العرو  الأعمالأو   الأصناف عند طرح   -2

ى. الوقـت بطرحهـا فـي مناقصـة عامـة أخـر  يسـمح ولا بأسعار غيـر مقبولـة،   

. من أماكن إنتاجها هاشراؤالتي تقتضي طبيعتها أن يكون   الأصناف -3  

تتناسب قيمتها التقديرية مع تكاليف إجراء   لاوالخدمات التي  مقاولاتوال  الأصناف -4

. المناقصة  

للجمعية أن مصلحــة الجمعية تقضــي بعــدم طرحهــا    التنفيذيالتـي يـرى المديـر   الأصناف -5

. فــي مناقصــة عامــة   

 



 

 

الشراء بالمناقصة المحدودة: -3  

فيهـــا علـــى   راك الاشت المناقصــة المحــدودة هــي إحــدى أنواع المناقصات التــي يقتصــر  

علـــى أن   ( بســجل المورديــن أو بعضهــم كالمقيديـــن)عـــدد محـــدود مـــن المورديـــن 

  علــى هــذا النـوع يالماليـــة والســـمعة الحســـنة. وتسـر  الكفاية الاختيار يراعـــى فـــي هـــذا  

المنظمـة للمناقصـة العامـة، فيمـا عـدا شـرط    جراءاتوالإمـن المناقصـة جميـع القواعـد 

فـي المناقصـة المحـدودة ويسـلم   للاشتراك المورديـن   ، حيـث يتـم دعـوةالإعلامبوسائل   الإعلان

. باليـد  

الشراء بالمناقصة العامة:  -4  

ي  الت   راءاتالإجلة مـن  ء، وتتضمن سلسا رالش يقـة مـن طـرف  المناقصــة العامــة هي طر

موضـوع  المورديـن المحتمليـن لكـي يشـتركوا فـي  تهـــدف إلـــى توجيــه الدعـوة إلــى عامــة 

ل الشــروط ض ى أفإل ـ وذلـك لتوفيـر عنصـر التنافـس فيمــا بينهــم، بقصــد الوصـول ، المناقصـة 

فـي حالـة الشـراء بالمناقصـة العامـة تبـدأ   جراءاتالإمـن  سلسلة ويجـب اتبـاع  والأسعار، 

التالية بقرار من المدير التنفيذي: بتشـكيل اللجـان  

.لجنة إعداد شروط المناقصة وشروط طرحها -1  

. ض ريغ العروفلجنة فتح المظاريف وت -2  

. في العطاءات المقدمة لجنة البت   -3  

 المادة )2(:

قف المشتريات: س  

تكون من صلاحية اعتماد مدير  (  ريال 7000ريال( إلى )1000المشتريات التي تبدأ قيمتها من )

 الجمعية. 

. تكون باعتماد من رئيس مجلس الإدارة  (ريال 7000)وز قيمتها االمشتريات التي تتج  

 المادة )3(: 

 عقود الخدمات: 

يجوز تجديد عقود الخدمات لمدة لا تتجاوز الدورة الحالية لمجلس الإدارة وبنفس الشروط  

 المنصوص عليها في العقود المنتهية إذا توفرت الشروط التالية: 

التجديد  العقد السابقة على مدة في  مرضي وجه قد قام بتنفيذ التزاماته على  المتعهدن يكون أ  -1  



 

 

ألا يكون قد طرأ انخفاض واضح على فئات الأسعار أو الأجور.  -2  

 

 

م 2025اعُتمدت في اجتماع مجلس الإدارة الثامن لعام   

م 2025- 12-18بتاريخ   

 رئيس مجلس الإدارة التوقيع  الختم 

 

 

 
 د. أنور حسين الحمراني 

 


